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Projektbenämning -


projektets namn





Projektledare och projektägare - 


projektledarens namn samt dennes kontaktinfo (adress, tel. nr., email) ska framgå, vidare ska projektägare framgå. Med projektägare menar man den organisation som ska administrera och ansvara för projektets genomförande och redovisning





Intressenter - 


beskriver vilka andra intressenter som projektet har som projektet kan ge en effekt för 





Bakgrund - 


beskriver orsaken till projektet och i vilket sammanhang det bör ses





Syfte - 


beskriver projektets syfte





Mål - 


beskriver vilka mätbara mål som ska uppnås med projektet (målen ska kunna mätas i procent)





Organisation - 


beskriver projektets organisation och bemanning
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beskriver vilka aktiviteter projektet består av, hur lång tid de beräknas ta samt när i tiden de är tänkta att genomföras





Planerad budget - 


beskriver projektets kostnader (och ev intäkter), med specifikation av varje kostnadsslag, samt den totala summan av kostnaderna (och ev intäkterna)





Uppföljning - 


beskriver hur uppföljning och kvalitetssäkring av projektet skall ske under projektets levnad





Utvärdering - 


beskriver hur utvärderingen planeras, om det görs internt och/eller externt, samt hur utvärderingen kan användas i organisationen





Projektets framtid efter avslut - 


beskriver projektets framtid och grad av integrering i ordinarie verksamhet





